АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЛЯНДЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
УРЖУМСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

 от 06.07.2020г                                                  №16
п.Пиляндыш

Уржумского района

Кировской области

О внесении изменений в распоряжение

от 03.05.2018г №18

«Об утверждении «Учетной политики 

для целей бухгалтерского учета» 

и «Учетной политики для целей

 налогового учета»

           В соответствии с Приказом Министерства Финансов России  от 01.12.2010 №157н (ред. от 28.12.2018) «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»:
            1.Внести изменения  в распоряжение от 03.05.2018г №18«Об утверждении «Учетной политики для целей бухгалтерского учета» и «Учетной политики для целей налогового учета»:

           1.1. Подпункт 2.4. пункта 2 раздела 2  приложения №18 изложить в новой редакции следующего содержания:

«2.4. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия проводит плановые и внеплановые проверки ФХД Администрации.

Периодичность проведения проверок ФХД:

- плановые проверки - один раз в год в соответствии с утвержденным руководителем Администрации планом контрольных мероприятий на соответствующий год;

- внеплановые проверки - по мере необходимости;

- снятие показаний спидометра автомашин - в последний рабочий день каждого квартала согласно форме «Акт снятия показаний спидометра автомашины» (Приложение N2 к Учетной политике Администрации)».

        1.2. Дополнить в Приложение N 2 к Учетной политике администрации Пиляндышевского сельского поселения Уржумского района Кировской области  для целей бухгалтерского учета следующие формы:

          -  форму «Расчет экономии фонда оплаты труда»  (Прилагается).

          - форму «МАРШРУТНЫЙ ЛИСТ по путевым листам за ___________________ месяц 20___года МУ администрации Пиляндышевского сельского поселения на автомобиль_______________________» отразить в новой редакции (Прилагается).

         1.3.  Подпункт 2.14. в  Приложении N 9 к Учетной политике администрации Пиляндышевского сельского поселения  Уржумского района Кировской области для целей бухгалтерского учета  изложить в новой редакции:

«2.14. Если работник Администрации с разрешения непосредственного руководителя (Приложение № 23 к Учетной политике Администрации) произвел оплату расходов за счет собственных средств, в том числе и  оплату услуг связи Интернет «ТЕЛЕ2» МУ администрации Пиляндышевского сельского поселения, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится путем перечисления на банковскую карту работника Администрации по заявлению работника (Приложение №24 к Учетной политике Администрации) на основании авансового отчета об израсходованных средствах, утвержденного руководителем Администрации, с приложением подтверждающих документов».

     1.4.В Приложении N 4 к Учетной политике администрации Пиляндышевского сельского поселения Уржумского района Кировской области  для целей бухгалтерского учета   внести следующие изменения : 

       1.4.1 В Графике  документооборота в целях бухгалтерского учета таблицу  «Авансовый отчет» (ф. 0504505)(с приложенными оправдательными документами)»  представить  в новой редакции: 

Авансовый отчет (ф. 0504505)
(с приложенными оправдательными документами)
	Номер этапа
	Наименование этапа документооборота
	Ответственный сотрудник

	
	
	Подотчетное лицо
	Главный бухгалтер 
	Руководитель Администрации

	1
	Формирование документа
	В течение 3 рабочих дней после дня истечения срока, на который перечислены деньги под отчет на приобретение материальных ценностей, работ, услуг.

В течение 20 рабочих дней со дня произведенных расходов, связанных с приобретением товаров, работ, услуг за счёт собственных средств.

В течение 3 дней со дня возвращения из командировки.

В течение 20 рабочих дней со дня выдачи денежных документов.
	
	

	2
	Проверка целесообразности произведенных расходов
	
	1 день
	

	3
	Проверка, заполнение и подписание документа
	
	В течение 1 рабочего дня со дня поступления авансового отчета
	

	4
	Утверждение документа
	
	
	В течение 2 рабочих дней после подписания документа бухгалтерией

	5
	Отражение документа по регистрам учета и подшивка в дело согласно утвержденной номенклатуре дел и книг
	
	1 день
	


    1.5. Подпункт 2.4. пункта 2 в Приложение N 11 к Учетной политике администрации  Пиляндышевского сельского поселения Уржумского района Кировской области для целей бухгалтерского учета  изложить в новой редакции следующего содержания:

«2.4. Для получения денежных средств под отчет оформляется письменное заявление с указанием суммы аванса, назначения аванса, срока, на который выдаются наличные деньги и другие необходимые данные. Форма заявления приведена в Приложении N 1 к настоящему Положению».

    1.6. Пункт 3 Приложения N 11 к Учетной политике администрации  Пиляндышевского сельского поселения Уржумского района Кировской области для целей бухгалтерского учета  изложить в новой редакции следующего содержания:
                             «3. Представление отчетности подотчетными лицами
3.1. Об израсходовании полученных сумм подотчетное лицо представляет в бухгалтерию Администрации авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

3.2. Авансовый отчет по расходам, связанным с приобретением товаров, работ, услуг, представляется подотчетным лицом в бухгалтерию Администрации в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который перечислены денежные средства под отчет и не позднее 20 рабочих дней со дня произведенных расходов за счет собственных средств.

3.3. Авансовый отчет по командировочным расходам представляется работником в бухгалтерию Администрации не позднее трех рабочих дней со дня его возвращения из командировки.

3.4. Бухгалтерия Администрации проверяет правильность оформления полученного от подотчетного лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.

3.5. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ с обязательным заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, проставлением печатей, подписей и т.д.

3.6. Проверенный бухгалтерией авансовый отчет утверждается руководителем Администрации. После этого утвержденный авансовый отчет принимается бухгалтерией к учету.

3.7. Окончательный расчет по авансовому отчету осуществляются в срок, установленный руководителем.

3.8. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом в кассу Администрации по приходному кассовому ордеру не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем Администрации авансового отчета.

3.9. Погашение задолженности (подотчетной суммы) в иностранной валюте подотчетными лицами и отражение этой суммы в авансовом отчете в рублевом эквиваленте производятся по курсу Банка России на дату утверждения авансового отчета руководителем Администрации.

3.10. В случае если в установленный срок работник не представил авансовый отчет в бухгалтерию Администрации или не внес остаток неиспользованного аванса в кассу Администрации, Администрация имеет право удержать сумму задолженности по выданному авансу из заработной платы работника с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 Трудового кодекса РФ.

3.11. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат».           
2.Настоящее распоряжение вступает в силу  с момента его подписания.

Глава администрации

Пиляндышевского сельского поселения                                                           Х.Г.Зарипов

